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Ai Direttori dei DAS-

Al Direttore Medico di Presidio

Al Capo Servizio Informatica Sanitaria

| Al Capo Servizio Gestione Economico F1nan21ar1a
i - Al Capo Servizio Provveditorato Economato

- LORO SEDI

necessario procedere a

“patura fiscale.

registrazione faj
Con la- present

prestazioni svolte dall

r ?Oggétto:, Organizzéziome Reglstrl IVA sez1ona11 e nuove modalita d1 emlssmne e

Al tture dal 1 gennam 2012.

Il
azienda a favore degli assistiti,-al fine di ‘migliorare la

gestione dei conti aziendali ed osservare, al contempo, i connessi adempimenti di

Atteso che talune|[U.O. sono. incaricate di emettere ricevute/fatture a fronte

delle prestazioni rese| |verso “gli utenti secondo quanto gia indicato 7nellaf 2
7 Dehberazmne n. 460/2
‘-~fatture/r1cevute, si pr

10, ove ancora si proceda con I’emissione manuale delle :
pvvedera a consegnare i bollettari da utlllzzare af

“decorrere dall’1.1.2012||con una nuova codlﬁca alfanumenca come spe01ﬁcat0

nella sottostante Tabell !

,'TABELLA 1
Codice - DAS 3
assegnato . .| : L :
DAS A | Clinica Medica/Gastroenterologia
- DASB | Medicina di Laboratorio
- DASC | Andtpmia patologica

" DASD | Med

cina dello sport

" DASE | Di

onostica per Immaglm

- DASF Chir

—

irgia, Ortopedia

" DASG | Ms

tie Infettlve ¢ Medicina legale

"DASH [ Meditina Interna, Geriatria Patologla cardlovascolare

. DASL Igie

ne Ospedahera

"DASM | An

1651a R1an1ma21one

eq

: DAS“N | Neyroscienze del comportamento/Ps1coterap1a ‘
- _DASO | Odg mrtostomatologla

- DAS P | Oftalmologia

DASQ | Pediatria -

Via Sergio Pénsihi, 5-80131 NAPQ Lfl‘- Tel..081 74611 1"1‘ - Fax7081'7§462304 —‘e-ma'ii: dirau;i)@unina.'it

¢ |si chiarisce che,. per rag10n1 di opportunitd, si & reso -
a riorganizzazione delle fasi della contab1hzza210ne delle




Per le struttune

AT

14

zia_informatizzate, ¢ per quelle che potranno accedere

quanto prima all’informiajtizzazione, si forniscono le seguenti istruzioni operative,
ar

fermo restando . che s

Gestione Economico K

incontri dedicati per
contabilizzazione.

1. ISTITUZION

A far data dal |

seconda della loro natu

anziaria e la Direzione Medica di Presidio, organizzare
meglio illustrare le nuove modalita di fatturazione e

NE REGISTRI IVA SEZIONALI :
gennaio 2012, questa Azienda utilizzera appositi Registri:

e qualifica fiscale.

IVA sezionali per meglip individuare e contabilizzare le dlverse prestazioni rese a
I
1

I registri sezion:
contabile delle fatture a

che andranno utilizzati per I’emissione ¢ la reglstrazmne ‘
tive sono:

TABELLA 2
Registro 03 ATTIVITA’ ISTITUZIONALE
Registro 04 ATTIVITA’ COMMERCIALE :
- Registro 05 ATTIVITA’ LIBERO PROFESSIONALE |
INTRAMURARIA (ISTITUZIONALE);
Registro 06 ATTIVITA’ LIBERO POROFESSIONALE

INTRAMURARIA (COMMERCIALE)

I predetti Regis

IVA Riepilogativo che
Finanziaria.

I)- Per coloro ¢

Un volta identificato il

sazionale di rlferlmento si dovra:

w

ara gestito unicamente dal Servzzzo Gestione Economica

e accedono ai Registri sezionali mformattzzatt

1) selezionare il registro in riferimento all’attivita relativa alla prestazione

effettuata (es. 03 o 04);

2) emettere fattura

risultera assegnato il n
04/2, ecc.)

3) indicare la_natut

a seconda della tipologia di prestazione resa, alla quale
imero e P'identificativo del registro (es. 03/1; 03/2; 04/1,

oo

| della prestazione resa. L’operazione risultera agevolata -

dall’inserimento del codite del conto presente in contabilita, cosi come riportato

nella predetta Tabella 2

¢on la specificazione del relativo regime IVA

4)  una vota emessa,|la fattura risultera gia registrata in contabilit generale,

secondo il numero.asse

O

nato che coincide con il numero progressivo d1spon1b11e in

rete e potra essere conse

In tal modo, in
emesse a fronte delle p1
progressivamente, oppo

gnata o, se del caso, spedita all’utente.

¢ontabilita generale risulteranno gia reg1strate le fatture
estazioni eseguite da ciascuna struttura incaricata, numerate
rfunamente suddistinte secondo la loro tipologia e natura.

Il Servizio Gestighe Economico Finanziaria provvedera poi a riepilogare,

con cadenza mensile,

nell’apposito Registro Riepilogativo gestito a livello

cura del Servizio di Informatica, d’intesa con il Servizio

confluiranno, in via informatica, in un unico Registro




"Registro - delle _ aftivit)

centrale, i risultati d
liquidazione periodica |

II) Per coloro che
manualmente, e fino

%

ciascun Registro sezionale, ai fini dell’obbligo della

VIA a carico dell’Azienda.

vntin uano ad emettere e registrare le fatture ancora
ladozione della procedura informatica di cui al punto I):

L’incaricato in
fatture secondo la citata
1) utilizzare solo- il
alfanumerico;

2) emettere la fattura
codice assegnato (ad e

Registro sezionale di ri

V53 o - —

iduato presso ciascuna U.O. g1a autorizzata ad emettere
| deliberazione n. 460/2010 dovra invece:
llettario assegnatogli contrassegnato dal proprio codice

che rechera — prima del numero progressivo - il predetto

DAS A, DAS B, DAS C,) ed il codice identificativo del

ferimento (che identifica la tipologia di attivita espletata:

ad-es. DAS/03/1; DAS
3) Per le fatture emesse

1
I

08/2; DAS/04/1; DAS/04/2 ecc...);

nel corso del mese, occorrera poi d1st1nguere la procedura

a seconda che esse sian

emesse con lmporto_mferlore o superiore a 300,00 € ;

3a) PER LE FATTUR

Per motivi di s¢
come. in ult. medif, con

delle singole fatture em

documento riepilogati
essere indicati i nume

DI IMPORTO INFERIORE A 300€;

mplificazione, la legge IVA (art. 6, ¢. 1, DPR n. 695/1996,

il DL 70/2011) permette di procedere ad annotare, in luogo
sse nel corso del mese d’importo inferiore a € 300,00 un

delle fatture cui si riferisce, Pammontare complessivo

imponibile delle oper

" ”;‘-‘; ‘-3;,_. -

zioni ¢ ’ammontare dell’imposta, se dovuta, distinti

secondo Ialiquota appli

abile, e di registrare detto documento riepilogativo entro

115 giorni del mese suc¢

OO

ESSivo.

Ciascuna Unitd

Dperativa  potrd, quindi, limitarsi a riepilogare, nel

predetto Documento
Riepilogativo - Registr
saranno state precedute

B

R

) 03- Gennaio 2012; ecc) i numeri delle fatture emesse che
[

epilogativo mensile (ad es. DAS F — Documento

some si ¢ chiarito, dal codice assegnato e dal codice del
ndividuato (ad es. nn. DSA F/03/ 1; 2; 3; 7; 8;,

Pammontare compless

dell’imposta, se dovutg

1#5}

1

i

pr}

vo imponibile (ad es. 10.000, euro) e ’ammontare totale
u tutte € o parte di esse (ad. es., 200)

E cosi ancora,
I’attivita commerciale,
Riepilogativo - Registre
del mese di Gennaio.

Visto 1’obbligo
Documenti Riepilogati

ove fossero state emesse dall’uniti DSA F fatture per
verra emesso il Documento: DSA F — Documento
)4- Gennaio 2012 per riepilogare quelle emesse nel corso

per I’Azienda di registrare in contabilita i predetti

vil| entro il giorno 15 del mese successivo, sara cura del

responsabile della stry|
mese, i Documenti

tura provvedere a consegnare entro il giorno 5 di ogni
iepilogativi _emessi al Servizio Gestione Economico

Finanziaria che provw}

Riepilogativo Unico.

3b) PER LE FATTUR

edera ad inserirli, in via informatica, nel Registro

kDI IMPORTO SUPERIORE A 300€

0 mensile (secondo un modello excell) nel quale devono




~ex art. 10 DPR n. 633/7

~dell’accesso) ed emettel

PROFESSIONALI

Le fatture emesse

manualmente, di importo superiore ai 300 euro (DAS

F/03/4, ad es.) ,

consegnate al Serv1z1o (]
singola registrazione nel
entro i 15 giorni dall’ em

notranno essere riepilogate e, dovranno quindi, essere -
jestione Economico Finanziaria, in tempo utile per la loro =

sezionale di Riferimento (01-02, ecc.) che andra eseguita
ssione della singola fattura (e, quindi, al pit entro i primi

5 -giorni dal rilascio

T

Riepilogativo Unico.
Resta inteso che

registri sezionali gia infg
4

all’emissione e registr
assegnatogli dalla rete.
Qualora , ad, es}

al sezionale 01 (Attiviti

in_modo che confluiscano anch’esse nel Registro

ove il responsabile dell” U.O. fosse in grado di accedere ai
rmatizzati (01, 02, ecc.), potra procedere direttamente
izione della fattura  secondo la data ed il numero

ebba essere emessa una fattura di €1000, esente da IVA

perché riferita ad attivita istituzionale, si dovra accedere
stituzionale), trovare la data disponibile (quella del giorno
la fattura rispettando la codifica del piano dei conti, alla
il numero disponibile in rete (ad es. 01/50).

quale risultera assegne

4) La fattura, una volta
spedita all’utente. Si ra
contestualmente all’e

messa e registrata, potra essere consegnata o, se del caso,
enta che la registrazione delle fatture, se non avvenuta

gg. dalla sua emissiong.

2. ISTRUZIONI OPER|

1) La registrazione del
inferiore ai 300 € cq

VARI con la descrizig
Documento Riepilogati

)
modulo fatture della pr
1
g

Alla registrazior

Occorrera assicyl
Clienti vari al momx

disponibile secondo la 1{
J
1

ATIVE PER IL SERVIZIO GEF

Documento Riepilogativo delle fatture emesse di importo
seghato dai singoli distretti dovra essere effettuata nel
pcedura informatica imputandola alla voce: CLIENTI
e “Documento Riepilogativo DAS A /01 Gennaio”
DAS /42 Gennaio” ecc..

effettuata verra assegnato un numero fattura (cosi come
e nei registri 01, 02).

arsi che le fatture riepilogate siano poi stornate dalla voce
nto dell’incasso (Banca a Clienti vari), per evitare,

ovviamente, di lasciare il

2) Le fatture emesse nel
essere registrate, come
prestazione resa (01, 02

3. FATTURE F]
Attesa I’avvenuta prorg

con DPCM del 23 dice
riferite alle prestazioni

o

erta la voce come se fossero ancora crediti da incassare.

corso del mese d’importo superiore a € 300,00 dovranno
1 diceva, nel sezionale corrispondente alla tipologia di
£CC). L

ESSE PER LE PRESTAZIONI = LIBERO

2 della cd. intramoenia allargata al 31.12.2012 disposta

oggetto, sul presupposto che ai sanitari vengano ancora

sione del documento, potra essere effettuata entro i 15

bre u.s., si indicano qui di seguito le istruzioni operative -



consegnati appositi L
organizzazione dell’ ALLR
n. 120/2007.

In via transitoria:
PER L’EMISSION]

|

DIRETTAMENTE DA

o
<

llettari fino a quando non si procedera ad altra
| nel rispetto delle indicazioni contenute nella nota Legge

i E REGISTRAZIONE FATTURE ALPI

PARTE DEI SANITARI

Al sanitario verrd consegnato il bollettario fatture che sara contrassegnato

dal codice ALP (identifi
sigla C-E, se esterna.
In quest’ultimo

ativo dell’ ALPI) e dalla sigla C-1, se interna, ,oppureda’lla‘

caso, il bollettario fatture rechera anche la richiesta di

indicazione del codice matricola che ciascun sanitario autorizzato allALPI dovra
appotre su ciascuna fattupa emessa (matr.......... )

)
“supporto ammmlstratw:] f
1

Il sanitario o
incaricato assegnato al
precedere al numero prg
0 04 a seconda che ren

Una volta eme se le fatture, occorrera ancora distinguere i casi in cui le

lo incaricato (per ’ALPI esterna) o il san1tar10 0 un

AS di riferimento (per I’ALPI interna) dovra, quindi, far

ressivo delle fatture che emette, il codice del sezionale 03

prestazioni ALPI istituzionali o commerciali (ad es. ALP-
3/10001, ecc.; ALP- CE/03/20000; ALP- CE/03/20001
eCe )

stesse siano di 1mp0rto i

1) SE DI IMPORT(

a) Provvedera ad ¢

Eenore o superiore a 300 €.

NFERIORE ‘A 300 €, il sanitario, attraverso il suo
oppure 1’ operatore incaricato:

mettere il Documento Riepilogativo mensile in cui verra
annotato: il nume

ro delle fatture emesse, I’ammontare globale imponibile e

I’ammontare gloh

ale dell’imposta, se dovuta (ad es. ALP/CI - Documento

Riepilogativo -
999999) - Docuy
b) Consegnare I’ori

—cm ¥

4

Economato, uni

Registro 03- Gennaio 2012....ecc; ALP/CE - (matr.

nento Riepilogativo - Registro 03- Gennaio 2012....ecc);

iinale del Documento Riepilogativo mensile al Settore
amente all’incasso ricevuto, riscontrandone i totali,

entro il giorno |§
gennaio)
~¢) Consegnare copi
per i successivi
(03 o 04) ¢
provvedimenti d;
\
2) SE DI IMPORTQ
supporto amministrativg

MG = I W XY

del mese successivo a quello riepilogato (5 febbraio per

| del predetto Documento Riepilogativo al Servizio GEF
dempimenti di registrazione nel sezionale di riferimento
el Registro - Riepilogativo Unico e per i successivi
liquidazione.

SUPERIORE A 300 €,.il sanitario, attraverso il suo
0 operatore dovra, invece: '

a) consegnare 1’or

inale della fattura emessa all’Economo ed una copia al

Sevizio GEF ;m:

alla * registrazioy
essere effettuata

o
%'

entro i 15 gg. dall’emissione della fattura.

1 consentire, oltre che la liquidazione delle competenze,
delle fatture in contabilita che, come si & detto, dovra.




Si segnala la 1
inosservanza determin

gcessita del rispetto dei predetti rigorosi termini, la cui

17

sanzioni amministrativg

yiolazioni in capo all’Azienda cui/Sono cone@,q ingenti
ributarie. e

i°2
.

L




