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PROGETTO FORMATIVO AZIENDALE 
 

 TITOLO DEL CORSO APPROFONDIMENTO DELL’USO DELLA PIATTAFORMA DI E-PROCUREMENT-SIAPS PER TUTTE LE FASI DEL 

CICLO DI VITA DIGITALE DEI CONTRATTI PUBBLICI 
 

NUMERO PARTECIPANTI 28 

DESTINATARI Corso dedicato al personale tecnico-amminstrativo della U.O.C.: Gestione e Acquisizione Beni e Servizi  

ARTICOLAZIONE CORSO E 
TOTALE ORE 
 

5 incontri di 2 ore ciascuno, totale: 10 ore 

DATE 03/11/2026 
10/11/2026 
17/11/2026 
24/11/2026 
01/12/2026 

ORARIO 8.30 -10.30 

AULA  Sala riunioni Direzione Generale (A.O.U. FEDERICO II) 

RESPONSABILE SCIENTIFICO 
DEL CORSO 
 

DOTT. TOMO DOMENICO – DIRETTORE U.O.C GESTIONE E ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI 

DOCENTE 

 

DOTT. TOMO DOMENICO – DIRETTORE U.O.C GESTIONE E ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZI 

TUTOR DOTT. SSA CAROLINA MIGLIACCIO 
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OBIETTIVO 
GENERALE 
DEL CORSO 

Il corso ha l’obiettivo di fornire ai partecipanti una competenza completa, operativa e consapevole nell’utilizzo della piattaforma 
di e‑procurement SIAPS, accompagnandoli attraverso tutte le fasi del ciclo di vita digitale dei contratti pubblici — dalla 
programmazione e pubblicazione delle procedure, alla gestione delle offerte, fino all’aggiudicazione, stipula e monitoraggio 
dell’esecuzione contrattuale. 
L’intero percorso formativo mira a garantire padronanza degli strumenti telematici, corretta applicazione delle disposizioni del 
D.Lgs. 36/2023 e piena conformità ai requisiti di tracciabilità, sicurezza, interoperabilità e trasparenza previsti per le stazioni 
appaltanti. 

 

OBIETTIVI 
SPECIFICI 
 

In particolare, alla fine del corso desidero che i discenti acquisiscano le seguenti conoscenze: 
I discenti acquisiranno una conoscenza della normativa di riferimento, con particolare riguardo al D.Lgs. 36/2023 e ai principi della 
digitalizzazione dei contratti pubblici; una padronanza delle principali funzionalità della piattaforma SIAPS e delle modalità operative 
per la gestione telematica delle procedure.  
Il percorso formativo consentirà inoltre di comprendere le fasi essenziali di aggiudicazione e stipula digitale, nonché gli adempimenti 
relativi al monitoraggio dell’esecuzione contrattuale, ai requisiti di tracciabilità e interoperabilità e alle misure di sicurezza digitale 
previste per le piattaforme di e‑procurement. 
La finalità del corso è fornire ai partecipanti le competenze necessarie per gestire in modo completo, corretto e trasparente l’intero 
ciclo dei contratti pubblici — dalla fase di gara alla stipula, fino alla gestione, monitoraggio e eventuale modifica del contratto — 
assicurando padronanza delle procedure, capacità operativa e consapevolezza normativa. 
Le seguenti competenze di comunicazione interpersonale: 
1) Gestione delle relazioni con gli operatori economici — comunicare in modo professionale durante soccorso istruttorio, 
chiarimenti, anomalie, aggiudicazioni. 
2) Ascolto attivo — comprendere esigenze, dubbi e problemi degli interlocutori per rispondere in modo efficace. 
3) Gestione dei conflitti — affrontare divergenze, contestazioni o incomprensioni con calma, metodo e trasparenza. 
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PROGRAMMA 
 
PRIMO INCONTRO (2 ORE) 

ore 8:30 -9:30 

Titolo: CARICAMENTO SCHEDA PRODOTTI NEL CASO DI GARA CON LOTTI MULTI-VOCE E SINGOLA VOCE, CON PARTICOLARE APPROFONDIMENTO SULLE 

FORMULE DEL CALCOLO DELL’OFFERTA ECONOMICA 

Docente: Dott. TOMO DOMENICO  

ore 9:30 -10:30 
Titolo: RETTIFICA GARA, REVOCA GARA/LOTTO 
Docente: Dott. TOMO DOMENICO 

 
SECONDO INCONTRO (2 ORE) 
ore 8:30-9:30 
Titolo: INVERSIONE PROCEDIMENTALE, NELLE GARE AL MINOR PREZZO E OEPV (NEL CASO DEL MINOR PREZZO, COME PROCEDERE A SECONDA CHE SIA 
PREVISTA LA VERIFICA DI CONFORMITA’ EX POST O EX ANTE) 
Docente: Dott. TOMO DOMENICO  

 
ore 9:30-10:30 
Titolo: UTILITA’ DEI COMANDI RIPRISTINO FASE – DECADENZA 
Docente: Dott. TOMO DOMENICO  
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TERZO INCONTRO (2 ORE)  
ore 8:30-9:00 
Titolo: ANOMALIA DELL’OFFERTA (ANALISI DEI PASSAGGI CHE VANNO DALLA SOSPETTA ANOMALIA ALLA VERIFICA SUPERATA/NON SUPERATA) 
Docente: Dott. TOMO DOMENICO  

 
ore 9:00-9:30 
Titolo: FASCICOLO VIRTUALE 
Docente: Dott. TOMO DOMENICO  

 
ore 9:30-10:00 
Titolo: SOCCORSO ISTRUTTORIO/PROCEDIMENTALE PRIMA E DOPO LA FASE DI VALUTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE TECNICA-ECONOMICA 
Docente: Dott. TOMO DOMENICO  

 
ore 10:00-10:30 
Titolo: COMUNICAZIONI EX ARTICOLO 90 (AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA PARTECIPANTI, COMUNICAZIONE AI CANDIDATI AMMESSI NON AGGIUDICATARI E 
COMUNICAZIONE DI ESCLUSIONE) 
Docente: Dott. TOMO DOMENICO 

 
QUARTO INCONTRO (2 ORE) 
ore 8:30-9:00 
Titolo: ACCESSO AGLI ATTI (ARTICOLO 36, CO. 1 ART.36, CO. 2 - ART.36, CO.5); 
Docente: Dott. TOMO DOMENICO  

 
ore 9:00-9:30 
Titolo: PUBBLICA AVVISO DI AGGIUDICAZIONE - CARICAMENTO CONTRATTO - AGGIUDICAZIONE IN ATTESA DI CONTRATTO – FASE DI ESECUZIONE CIG (CON 
PARTICOLARE APPROFONDIMENTO, NELLE GARE MULTILOTTO, DELLA GESTIONE CREAZIONE CONTRATTO IN CASO DI AGGIUDICAZIONE DI PIÙ LOTTI A UNA 
SINGOLA SOCIETA’) 
Docente: Dott. TOMO DOMENICO  
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ore 9:30-10:00 
Titolo: ORDINI DIRETTI IN CASO DI ACCORDO QUADRO 
Docente: Dott. TOMO DOMENICO  

 
ore 10:00-10:30 
Titolo: MONITORAGGIO PERIODICO DELLO STATO DI AVANZAMENTO DEL CONTRATTO 
Docente: Dott. TOMO DOMENICO  

 
QUINTO INCONTRO (2 ORE) 
ore 8:30-8:50 
Titolo: AFFIDAMENTO DIRETTO E NEGOZIATA SOTTOSOGLIA 
Docente: Dott. TOMO DOMENICO  

 
ore 8:50-9:10 
Titolo: CONSULTAZIONE DI MERCATO PER INDAGINE ESPLORATIVA 
Docente: Dott. TOMO DOMENICO  

 
ore 9:10-9:40 
Titolo: AFFIDAMENTO DIRETTO CON STIPULA IN ACCORDO QUADRO 
Docente: Dott. TOMO DOMENICO  

 
ore 9:40-10:30 
Titolo: MODIFICHE CONTRATTUALI PER AFFIDAMENTI  
Docente: Dott. TOMO DOMENICO  

 
 
ore 10:30-11:00 
Test di verifica (30 minuti) 


