
REPORT SULLE FASI E SUI TEMPI DEL PROCESSO DI APPROVVIGIONAMENTO DI BENI E SERVIZI 

 
Programmazione e definizione 

dei fabbisogni 
 

Obbligo di programmare le 
procedure per l’acquisto di beni e 
servizi con un congruo anticipo 
rispetto alla scadenza dei 
contratti vigenti al fine di evitare 
il ricorso alla proroga dei contratti 
in essere 

Direttori DAI e 
UOC Tecniche 
e 
Amministrative 

Entro il 30 
marzo 
dell’anno 
precedente 

 

ACQUISIZIONI DI IMPORTO SUPERIORE A EURO 221.000,OO (Offerta economicamente più vantaggiosa) 

Progettazione della gara 
 

  

Individuazione e nomina del R.U.P. Entro 10 gg. dalla richiesta di 
fornitura 

Direzione Generale, UOC 
Affari Generali 

Definizione specifiche tecniche, 
importo presunto, procedura di 
aggiudicazione e criteri attribuzione 
punteggio, capitolato tecnico 

Entro 30 gg. dalla nomina RUP con ausilio organi 
tecnici (Ingegneria Clinica, 
Direzione Farmacia, ecc.) 

Richiesta autorizzazione a SO.RE.SA. Entro 10 gg. dall’acqusizione 
del capitolato definitivo 

UOC Acquis. Beni e Servizi 

Delibera indizione gara e allegati Entro 20 gg. 
dall’autorizzazione SO.RE.SA. 

UOC Acquis. Beni e Servizi 

Pubblicazione bandi su portale 
aziendale, GURI, GUCE e quotidiani 

Entro 10 gg. 
dall’assegnazione della 
delibera indizione gara 

UOC Acquis. Beni e Servizi 

Selezione del contraente 
 

  

Insediamento del Seggio di gara Non prima di 60 gg. dalla 
pubblicazione del bando 

UOC Acquis. Beni e Servizi 

Nomina Commissione giudicatrice Entro 10 gg. dalla richiesta Direzione Generale, UOC 
Acquis. Beni e Servizi 

Valutazione offerta tecnica ed 
economica e proposta di 
aggiudicazione 

Entro 90 gg. dalla nomina 
della Commissione 
giudicatrice  

Commissione giudicatrice 

Verifica anomalia offerte Entro 30 gg. dalla proposta di 
aggiudicazione 

RUP e Commissione 
giudicatrice 

Verifica requisiti generali e speciali Entro 60 gg. dalla proposta di 
aggiudicazione e/o dalla 
verifica anomalia offerte 

UOC Acquis. Beni e Servizi 

Delibera aggiudicazione definitiva Entro 10 gg. dalla 
conclusione delle verifiche 
sui requisiti 

UOC Acquis. Beni e Servizi 

Comunicazione esiti gara su portale 
aziendale, GURI, GUCE, quotidiani e 
società partecipanti 

Entro 5 gg. dall’assegnazione 
della delibera di 
aggiudicazione 

 

Stipula del contratto e verifiche 
antimafia 

Non prima di 35 gg. dalle 
comunicazione degli esiti  

UOC Acquis. Beni e Servizi, 
Ufficiale Rogante 

 



ACQUISIZIONI DI IMPORTO SUPERIORE A EURO 221.000,OO (Offerta al prezzo più basso) 

 

Progettazione della gara 
 

  

Individuazione e nomina del R.U.P. Entro 10 gg. dalla richiesta di 
fornitura 

Direzione Generale, UOC 
Affari Generali 

Definizione specifiche tecniche, 
importo presunto, procedura di 
aggiudicazione e criteri attribuzione 
punteggio, capitolato tecnico 

Entro 30 gg. dalla nomina RUP con ausilio organi 
tecnici (Ingegneria Clinica, 
Direzione Farmacia, ecc.) 

Richiesta autorizzazione a SO.RE.SA. Entro 10 gg. dall’acquisizione 
del capitolato definitivo 

UOC Acquis. Beni e Servizi 

Delibera indizione gara e allegati Entro 20 gg. 
dall’autorizzazione SO.RE.SA. 

UOC Acquis. Beni e Servizi 

Pubblicazione bandi su portale 
aziendale, GURI, GUCE e quotidiani 

Entro 10 gg. 
dall’assegnazione della 
delibera indizione gara 

UOC Acquis. Beni e Servizi 

Selezione del contraente 
 

  

Insediamento del Seggio di gara e 
graduatoria offerte 

Non prima di 60 gg. dalla 
pubblicazione del bando 

UOC Acquis. Beni e Servizi 

Valutazione conformità tecnico-
economica  

Entro 30 gg. dalla richiesta  RUP con ausilio organi 
tecnici (Ingegneria Clinica, 
Direzione Farmacia, ecc.) 

Verifica anomalia offerte Entro 30 gg. dalla proposta di 
aggiudicazione 

RUP e organi tecnici 

Verifica requisiti generali e speciali Entro 60 gg. dalla proposta di 
aggiudicazione e/o dalla 
verifica anomalia offerte 

UOC Acquis. Beni e Servizi 

Delibera aggiudicazione definitiva Entro 10 gg. dalla 
conclusione delle verifiche 
sui requisiti 

UOC Acquis. Beni e Servizi 

Comunicazione esiti gara su portale 
aziendale, GURI, GUCE, quotidiani e 
società partecipanti 

Entro 5 gg. dall’assegnazione 
della delibera di 
aggiudicazione 

 

Stipula del contratto e verifiche 
antimafia 

Non prima di 35 gg. dalle 
comunicazione degli esiti  

UOC Acquis. Beni e Servizi, 
Ufficiale Rogante 

 

  



 

ACQUISIZIONI DI IMPORTO SUPERIORE A EURO 50.000,00 e FINO A EURO 220.999,00  

Per le procedure di importo superiore a euro 50.000,00 e fino ad euro 220.999,00, le fasi sono le stesse fino 

alla delibera di indizione della gara. 

Successivamente, ove il bene o il servizio sia presente sul Mercato della Pubblica Amministrazione (MEPA) 

si procederà attraverso il portale messo a disposizione dalla Consip, senza necessità di pubblicazioni su 

GURI, GUCE e quotidiani. 

 

ACQUISIZIONI DI IMPORTO SUPERIORE A EURO 5.000,00 e FINO A EURO 49.999,00  

Per le procedure di importo fino a euro 50.000,00 ove il bene o il servizio sia presente sul Mercato della 

Pubblica Amministrazione (MEPA) si procederà attraverso il portale messo a disposizione dalla Consip, 

senza necessità ai autorizzazione da parte della SO.RE.SA. e di delibera di indizione gara. 

 

*** Il presente report è soggetto a verifiche e integrazioni con cadenza semestrale 


