
UOC Acquisizione Beni e Servizi 
       Ai Direttori dei D.A.I. 
Prot.n.15733 del 28/9/2016         
       Ai Direttori delle UU.OO.CC Tecniche 
       e Amministrative 
 
      e, p.c. Al Direttore Sanitario 

        
 
 
Oggetto: Servizio sostitutivo mensa mediante erogazione di Buoni pasto. 
 
 
 Al fine di razionalizzare ed ottimizzare le operazioni di rilascio dei buoni pasto 
sostitutivi mensa al personale dipendente ed avente diritto, si comunica che, a 
decorrere dal 03/10/2016, la distribuzione verrà effettuata in base alla seguente 
modalità e calendarizzazione: 
 

- entro il giorno 5 di ogni mese, la UOC Gestione Risorse Umane continuerà a 
predisporre ed a inoltrare alla UOC Acquisizione Beni e Servizi, secondo le 
correnti procedure, distinti tabulati nominativi analitici riportanti il numero 
effettivo delle giornate di presenza effettuate dal personale dipendente ed 
avente diritto nel corso del mese precedente; 

- l’UOC Acquisizione Beni e Servizi mediante la P.O. Gestione Cassa ed 
Acquisti tramite Cassa, acquisite entro il medesimo termine del 5 di ogni 
mese le istanze inoltrate dai Direttori dei DAI e dalle UU.O.CC. amministrative e 
tecniche, riportanti  l’elenco del personale di rispettiva afferenza per rilascio 
cumulativo mediante delega, nonché quelle inoltrate dai singoli richiedenti 
aventi diritto, procederà alla registrazione cronologica di dette istanze e, a valle 

delle necessarie verifiche, a partire dal giorno 16 di ogni mese, nei 
giorni lunedì, mercoledì e venerdì, dalle ore 8.00 alle 12.00, 
procederà al rilascio dei buoni pasto sostitutivi mensa. 

 
Si invitano le SS.LL. a dare massima diffusione della presente a tutto il 

personale e si porgono distinti saluti.  
 
           IL DIRETTORE UOC 
F.to Dott. Salvatore BUONAVOLONTA’ 
 
 
IL DIRETTORE AMMINISTRATIVO 
    F.to Dott. Natale LO CASTRO 
 
       IL DIRETTORE GENERALE 
       F.to Dott. Vincenzo VIGGIANI 
 


